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vis‘n n® 1?1?&4‘3&3 (2 & sérig)’

'I DIHA=AL y;ibln.u

intcio oy H dc Jm\mm de "0(13. pdu pcn.saa dc W ano, dg dgurvju
SO G mu 20 do Decretost et 1427 89, de 7 de DNezambio,

eomn 2 noN redacydo dada pelo Reorgto-Loer 0 21898, de 17 de
Julho.

de faneitg de 2003, - 0 Presidente da Camara, Fernande

Rf‘ﬂ

CAMARA MUNICIPAL DE BEJA

Aviso n.® 171812000 (2.* série) — ara @ el Jo
asposte to 0t 2 do artigo 7007 do l")u.xclu l ernt 2484, Lo de
Agosto, toroa-se publico due ficon vago o lugur de covelro que
Raul Anténio dos Santos Jncivo acupava no auadro de pessbal desta
Cdnara Mumuml @t conseduencia da pena de deniissio gue he
fin whcudu por deliberagio di executivo municipal. tomada v
rendn ordindria de 15 de Jancio de 2003,

S de Fevereira da 2083,

: O Prawidene da Cnaa. Jose Va-
dnied O Coreefea Marguos,

Aviso n.® 1718/2003 (2.2 serie) — AR — Reeonugdo de con-
aredos de lmbai'fm. - B camprimento dn Minea b) do artigo 340
do Decto-Let 0. 427789, de 7 de Devenbra), faz-se pablico gue,
pur mew despacho de 28 de Janeiro de 2003, Nram renovados us
eouratos de taballio a eano veno selebrados fom as seguintes
trabalbadoras, por mas seis maeses, com eleoss partr de | de
Mo de 2003;

Auxibugr de servigos gevs

R e Fapisn Bunts Coetho
Maria Teress Pirguiio Rebocho Ragageles.

5 de Fevercio de 2003, — O Presdente du Climea, Jos§ Mo
auel da Cesta Carreivi Moargues.

CAMARA MUNICIPAL DE BELMONTE

Aviso n.® 1720/2003 (2. série)} — AP. — Toma-se piiblice,
LI CUmRImEio da deliberagio do encvutive mumcipal 'de Belmonte.
wisdda €m reunido ordingriz, reabzada cin 4 de Dezcmbea-de 2060,
o para @feitos do gue estabelece o artigo 182 do € (:d1gu dov Pro-
cedimento Administrtive, sprovado poio I)ra;r'm Lei n> 442091,
de 15 de Novembre, ulierade peto Decrere-Lei 0" 0 96, de 31 do

Yunseinn, que o peajecto de repnbansenio gz abhiUxO e AranseTeve
wy inera. foi aprovaido.

4 e Junerro de 2003

O Pressdevte da Gansrg, dneodo
Nlanuet Ferveira Sketo.

Regutamento de Controlo interno da Contabilidade

Imtrodugie

Cuntorme dv.:lwn'ﬁmm g ariigos 37 ¢ 10 a0 2 do Decreto
Slein® 34-A9Y, de 22 de i-curcsm qtl(. aprosa o Plano Oficial
e 'L&mmmhdmi» s Aulurquias 1 wcais (POCAL) ¢ posteniores nl-
IRIAgOLs: tmrudunda» pela Lei n" 16399, de 13 de Setembro, @
Decreto-Lei n.® 3152000, de 2 de Dezembro, ¢ elaburado o pre-
sente Regulomento de Controia intera di C'«mmblhd‘ldt do qual
fazom pame integranie as normis de conrolo tierme ¢

de comnse
tauigho do fmdo de manew

bste docusnenio mdh;x paas el aie cumprisento das nbp:di\ s

pre-estabelecnius pela i:},hlag(m enoneids, consbinge ambeén wn
wstiumens Wenive de gesifio pebiiva, ajustady sos condiciomsdis-
ines di sutarquin, ende se Estabeicee wn conyuitu-de fegras gue
deveny ser arendidin peles tuncionarion. de numens 3 sorem 18-
peitados o3 indtodos 2 procedimentos d¢ cantrolo

4  APENDICE N 39— i SERIE — N." 38 — 10 de Marco de 2003

CAPITULO L
Prinecipios gerab
Artigo 1.0
Objectives

O presente Regulamenio visa estabelever o8 principios gerats que
ud 'wiplir'um uxdas as upem;bes relativas & contabilidade, sssim gumo
as vompeiéncias dos diversos :\,mgm envalvidos, wndo em vista
o dosenvolyunento ordesado ¢ effciente das actividades,’ incluinde
a salvaguarda dos activos. a prevenclo ¢ detecgdo de situagdes de
Hegatidade, frowde @ erro, 2 exachidio ¢ ¢ inwegridade dos registos

‘.mxl.xbuhsmu\. ¢ & preparagio opertuna de infonmusedo financeiran
e fraved

Competéncias
Artigo 1°

Du presidente da Camara

I o~ Coordenar todas as upunqécs que envolvam u gesdo 1i-
naneena ¢ patrngonial da aulnreguia, salve 0s Gas0s. em que, por
imperarivo legal, deva CxXpressamente iniervir 0 Grgio. CXecutivo,

I Por dr:b.gagﬁu de competéncias, podem ser atribuidas e

vercadores compelducias especiiichs.

3 -~ Nenhuina despesa poderd ser assumida, sem gue haga vima
autorizaghc prévia expressa, conforme definido por'lei.

4 Os sesponsaves por cada divisao ou seegdo. respundein
por s1 ¢-prlos tuncionanos afectos 40s seus servigos. por actos
que contrariem o preceituado no. presente Regulamento.

Artige 37
Do oryde esecutive

I —~ Apravay ¢ ananier em [uadonsmento o sistema de contro~
o uterno adequado #s actividades da autarquiy, assegurando o sen
adompanhamento ¢ svaliagho permanente.

Lo Aprovat o Regulamento que estabelece o constimigao o
regutanzagdo do tfundo de maneio de mede s controlar a sua mo-
\\lll;t‘lhhgiw. contforme n.” 2.9 10,111 das consideragdes téenichs
dio POCAL:

3 - Facultar os meios € wtormagdes necessirios aos object-
\0\ aatingn peln Orgdo deliberativo.

o Remeter 3 h»pcm;au-(mal de Finungas ¢ & Inspecgio-Geral

_dn Admmmmﬁu do Terrdrio uma copia de sorma do eantrolo

ierno, bewy como de wdis ns suits allerngdes no prazo de 30 dius
‘n;\ut @ sua aprovacio, cantorme 1 299 das consideragbes 6eni-
eas do POCAL,
3 - Designar os responsdves pelo controlo das operagoes re-
lativas o procedimentos coatahilisticos

Artigo 4.°
Do argio deliberutive

O digly deliberative pode.csiabelecer dispositives, pontugis ou

perpuentes d¢ nscuhzagm que lhie petmitam o-exercicio nde-
fquadi dis suas competéngeiug.

CCAPITULO 11
Ao 3™
Arreeadacio de receitas

I~ Incumbe aox diversos servigos munmpass a emissdo de guius
dee receita cuja cobranga ¢ destinads zos cofres mudicipais, imm

comi outeas wnpui.mk.s 4 aWvas-entidades em QUE 08 SSVIGOS

municipris 330 intervenientes.

~

2 - Oy servigos emissores de guias de vecena sl o8 sepuinges.

Devisdo Adurtustrativa e Financewi

() sectar de Taxaw ¢ Licencas quando se frate do reser
TS prov gumw.nfg':

fertddes ¢ folucopms de Processos existenies nos
servigus abrangidos pela DAF;.

Mercados ¢ fanas,

Ciclamotornes:



APENDICE N." 39 11 SERIE — N * 58 — [0} de Margo de 2003 5

Licongus de cagy,

Cartas do caguelor © sudy romovag i,

Usas ¢ porte de arnmus;

Espoctaculos;

Mulas ¢ connas;

Taxas peli prestacin de servigos,

Reosims virts,

Execagies fiscals,

Notariado,

Progrunis de coneurso ¢ caidemu g ancarpus | fors
HOCINC RIS b

Transperios excolares

Comitdtiog:

Fspostos duvetos o ndirectos:

Jpos de depdsio. obrigagies @ coprdstimaos:

Franstoednias vorrenies ¢ de capital:

Empréstunes (amurbizagio de capualy

Reposigdes nde abatidas nos pagnimentos:

Caugdes. retencdes @ desontos mas cmprenadas ¢
fornechneniog,

Renda ¢ on venda de habitagaes:

Forneenento de dgaa

Raoais domicitiarios de dgua

Ravues dowiaisros de sancaments;

Compurticipagdes Ninanceiras de programas de
apoio:

Desconos nos vencunentos dos fonciondngs ¢ agen-
(G

Ouras veceitss mumicpais relacionudos com s
servigos prestadon pelo sector

£ Divisdo Toenica de Obras ¢ Urbanismo, quandn se rate
de pesstan provendentes de

Licengas ¢ alvacds para gbras de conssrugdo, re-
paeagdo ¢ patras,

Licongts 8o ocipadio ¢ mithzagio:

Lizengas de publicidide:

Lastgamsentos ¢ faxas urbanistioas:

Ocupagdo da vis pblics pur imeiva de obras,

Vistoras.

fiserigals to oo,

Informagaes prévias,

Fornecimento dos programas de concurse, cindes-
nos deencargos o cdpias de desanhwos de em-
pretudis;

Fornedimento de corndaes ¢ fotocopias eerufica-
das dle docurventos relerentes @ prajectos Jde obras
particoiares, lotemmonos © cprestadas de obras
priblicas:

Formgeumentg de planas lupdgf.khc..:s

Ouiras receitas municmpais relaconadas com os
servigus prestados pelo secter

:\rlig'u -
Circuito dox ducunieatos

As onins de receita eoantidas polos seeons whactos aos dois servigos
emissores devem ser eoviadas A tesourans o (im 4@ serem vobry-
das, Apds e cubranga. 4 tesouraria deve remetd-las 3 contabibi-
‘dude a fim de af serem contsbilizadus ¢ arqaivadas,

CAPITULG

Realizaghio de despesas

Aptigo T
Nesvigoy envolvidos

{ Os pmnup,xi:. sectores eovolvidos no Sircuds das despesas
sd0: aprevisionamento, contabilidade, tesouraria ¢ srmazem,

2 A despesas com pessonl, emprestaday © aquisigde de bens

¥ SIVIGUS, SCAUCH I FERITBE PIOpTO

}j—-¢ o HFQ‘R‘ wos (Cbp{\ﬂs&\&l\ d!.}‘s SCIVIGUS VOrHICAr 8 neces-
sidade de aquisigde de bens ou servigos ¢ encaminhd-los pura o
Sector de Aprovisionaments.

Artigo 8.

Aprosisionamenta {procedinientos)

I — Compere av Sector ae Aprovisionamento:

b

=

)

B

&
h)

Centalyzar ¢ unifonnizar a aquisivlo de bens e servigos
negessarios ab deseavelvinwento das actividades Ja autiy-
guia.

Proceder com eticiéneis ¢ scononna de meios 4 aguisigio
de bens © servigos, nomeadamente atraves de 'Consultis
de mercado ¢ conratos de fomecihnento continuos, de acordo
coma natureza e valores previsiveis, nos temos do Degcre-
to-Lei 1" 197:99, de &.de Junho; )
Promater, apis a mvp,,lu das propostis, 08 provedimentos
previstes na ler conducenties A fase da adjudicagio,
Submeter a despucho Supt.liul’ o relgdrio final com men-
¢io de proposta de adindicagio gae, a ser aceite, ndo pre-
Judiguani o dm:uu a andidnem prévia dos ineressados, sempre
que a les o extjas o

(_lnu.umnr 0% actes de udjudicacdo a todos os Ineressy-
[USN

Procedir @ emnissdu de requisicao ou desencadear o proge-
disento de despeda conzosnie o tipo de sguisigio. que
subrmete o cabimentagio na Secelio de Contabilidade;
Reeeher as gas de remessa enviadas pélos servigos onde
foruin entregues os beny;

Reeebier as facturas, s quals, depois de uunu,ndds ¢ aie-
xadas as respectivas reiquisigdes e guias de remessa. sho
anma». 4 Secpin de Conabilidade;

Munter i sua goarda determinados bens de consumo -
terio. nemeadamente materinl de secrelaria o assegurar a
St gestio wdinimstrativa,

Artigu 9.
Contabilidade (procedimentos)
Compele 4 Seecilo de Conabilidade:

w) Colaborar na claboraghko  upresenwgio dos ducumieiites

h

-

oy

‘g'\]

]

i

{

previsionaly (Grandes Upgdes do Plisno.¢ Orgamento).
reuniado todos os slementos que the sejom solicitados:
Acompanhar u e\ex.m,.m dos documentos antetionmente
relerdos introduando es wodificacdes que s¢ inponbany.
elaborande mapas de execugdo anual do Plano Plurianyal
de Iovestimentos, Controbo { Ioamental da Despesa ¢ da
Receita ¢ Fluxas de Caixa;

Proceder & cativagdo de verhas por conta das dotsgdes dis
despesi

Proceder ap débito de documentos ao tesouseiro para
cubrang de receitas vivruais:

Registar as facturas que the sie entregaes devidwnente
sontindas ¢ ancxadas dos documenius nCCessifios © mo-
sunentar as devidas contas:

v ¢ submeter 1 aplorizagdo superior as ordens do
prgminiaos,

Enuegar regulitmenie ba recoitin cobradas pari vuiriy
entidades,

Dar informagio das anportancis eoiregues pela Camara
a outras eatidades. para cfeitos de certificaglio)
Elaborar reloyOes parn efeitos fiscais, reunindo tados as
clomsnios nocessanos para ¢sse e

Proceder ao regista contabilistico dos documentos refati-
Vo B3 reeeitns ¢ despesas. ustos ¢ proveitos, bem comu
pagamentos ¢ recebimentos, designadamenter

Guia de recebimentor
Guig de débito 80 esoureirg:
G de anuligdo da receita vinual;
Reguisigio interna:
Requisicio exterig:
Factuia:
('mh.m de pagamenta:
Fptha de remuneragdes;
Guss de reposigion

Proveder wos tancamwntos nos Biario, Razdo, Foibi de Taixa
¢'Resumo do Didrin de Tesomar as opa&c{w\ referdus

ia alines 73 de scorde cuin as normas Tegals e o parus

aos dois primeiros elaboruc, mensaimente, o balancere ¢

balango procedendu 2o scu arguivg;

Controlar o gran de utilizagio da capucidade legil de

endividamento municipal;
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pid Laotiy o cwtereg do NEPUTOS O RdTariliias Dancans,

HY Organesdt, Quande !isk»fﬁi:ﬂ'h.\ D% PROCCSIUS Pdfu CORUUC.
s e eoprosianos:

oF DRSOadons s operagdas oo i 0 ¢nuernaneniu G
Akt ORIV [T i
) Blaboras os segomites docutnenins de prestacin de conas

Batng,

Domonstragao deis tesiliasdos

Maapas de exdcngan orgamental;
Anexsy oy demonairacoes fnaice s,
Relmdre de gestdor

Y bEnviar e 3 sbaaal de Contas s docunienios de presta-
A0 che cotiay tefetidos mo slinea antetorn, devidanents
apras ados pelo vrgdo executive

vy Remerer a Dhrecgdo-Geral do Drgimentu, pos 30 dias

POSIETIONSs 2 A& APFOVAQHN. IN CORIRN ININStEDS, anwiis

¢ uu;mu‘.hlu

Remeter 3§ CCR Centte ¢ dentro do PLiLo antenulnente

reteride, voptt dos documeatos 4 segair enumerados. on-

flrtne 1 1 de artigo 07 do Decreto-Ler a " 34499 de
22 de Fevenons

£
—

Flame Plaranus! do Iy estmicnn s
O nto,

Baveagin. anual do PRI

Aupas de etecucas vryainental,
HBalang;

Drepionstragdio dos resuhados

-
=3

Rametor ao INF o8 documentos de prostagio de contas,

nd prazo logal estabeleanto:

W) Comamen au SV IGY Tspofiady s pele patriowrio as
ayisigdes ¢ abawes de beas do unobidizada,

v Elaboryy selatonos sobrew evahigo da sittagdo fianeei-
@ o pal,

wd Bxerrer vaiis fungdes que the totem sumeiidas pur des-

pachiy do peasidente da Udnsrs Muniegwal,

Arhige (7

Tesourarin (rycedivientosy

2 A fEsoian., CRJUANEY Servigin Ja passagen obrigatina de

bondits i3 reccitas, despesis ¢ Tundos Sxr-uICAMEIHaS Cujy conta-
Malvzagdo eSlers o cargo Ja Deterguas compets

ay Anccwdsr secciias VITHsis © eV alloss,

by Efectuar o pagamento de todes a5 despesss-devidaimente
atitorivadag, sempre que possivel wiraves de bancas:

¢y Redusit ao cstrttamenic 0ecessana os prgamentos ¢
sumeidcie v, quindlo efectsudos. s mediante' a cotregas de
euabos i, quands o mesmnn 230 s¢ apligue, madiane a
assimgitra d ordein Jde pagamento:

ot Promover o cotrada ¢ saida de fundos das contas corrpn-

s de aperagdes do testann,

'Mvmter RS mlu'td;y B tosdon, vadores o docmmentos

PErteneenive aa OHHHCTIO.

A Manier actoabizads @ comicurienie com msitugoes Je
erediny

g) BIGChmy duirnoments Oh mavineritoy TESpRILINIEY dos

ferebitientos ¢ pagamentos em folhas de cuva 2 resnmos

diaros dy esowatie gue ovideraan ay dispontbdidades ¢

ERIFCEAT wn exmplar na Seogia de contabuhitade [ ]

BRIV,

Transtenr durimente pars o Saeyio de Conmbilidicde wdos

os Juchnentos de fFecetta @ e d\.'\p»s.j( whlagdes. gutas

de ddbno ¢ ouiras tangadis no dinrie deé wesouratin ¢ resu-

m sbo didrio de tesoutaria;

1} Procedec o abenura de contas baneinias sob prévia delr-
bevagdo do m RAD CAECULIVE, Uy (uats devem sertuladas

s mum\ma v mu‘-um.m..uas mnlimeanentie pelo pre

sidente da Clmbra e esoureito, on Qulro yoreador vin gue

ele defeyue;

oty chegues;

RY Acer como mae ds. pagamdaio pukas, mocdas nicts-
Heus, cheguien, nucionais ou Laran geires ¢ vales posiais,

11 N receber cheques prb-datiedos, sclis fiseals ¢ documentos

>
—

b

o

Justficativin de d«.ﬂpc: cas efectuadns, vides ans membros

diw ALgAos IRBIQUIOs ViF FURINACION.
m Nao possiiv em et qualquer chisgus sacade por wreero
¢ devolviste pado basco,

af Cotaborar, nos iermos da los, oa eluboragao dos balangos
mehisats, (FMEsITats, anuis ¢ de qansigdo;

1 Mamer devadamente informado ¢ chefe da Divisau Ad-
muprstraiiva £ Finanesirs sobre qualguer snomalia de ©
MMM

#1 Exercer as desnais fungdes que the forem comendas pelo
presdente du Camara Muanicipal

Artiygo J1¢
Armazém

- ) gimazen ¢ voocal de entrada, regisi, gestdo ¢ encany-
nhamento dos bens ¢ matdrias-primas destimadas a obras ¢ nsha-
s promovidos direclamente pela attarquia

Cumpts aw annazem

§ Heveber ctvomendas confenndu-as com as respectivas guins
de remessu, purd efitos de controly da qualidade ¢ quan-
tidude dos materiais recebidos;

hy Apor em cada puia de ramessa um canmbo com as dize-
res areeebido © confenidor ¢ envid-las para o Servige de

Aprovisnamento;

<} Reguaar as entradus ¢ swdas dos bens mavimenando as

fichas e existencia sepundo o mdtedo do custo niddus

ponderado;

Solwiwr a necessaria requisiglo iiterng devidamenie au-

torizads palo encarregado. sewm s qual nio poderi efec-

tuar quakjuer suida de material do armazém;

vi Excepcionadhmente ¢ cm -.uuw.ucs devidamenie autorsza
dug em que ss‘exisidneas sejam recebidns nas obrw & que
s¢ destnain, as guias de rémessa serdo reccbidas ¢ coffe-
ridas pelo encarregado. gque as entregard de imediato no
Servigo de Aprovisiousmenio.

Jd

CAPITULG IV
Normas de controlo contabilistics
Adigo 127
bas dbypoaibitidades

- Bt cipase de contas mcla as dlspumblh..l;uiss imediatas dis
autarquia (valores om caxa. depositos em nstituicdes financeiras
¢ chieques en tansito) ¢ as apheagles de tesaurana de custo pri-
2o {itwos negocavens ¢ vatras aphicaydes de tesouraria)

AS dls;‘lulllbllldg&h‘\ na contibilidade parrimonial compdem 4
slasse 1 do POC AL & englobam as seguinles contus:

Yol Caixag

£y 12 - Depdsiios om m:(umcuc:. financewas;
¢y 13 - Tiafos negocidvers;

) 14 Ouims aplicagdes de wesouraria,

@) 1R Provisoes para aphcagdes de esouraria

Argo L3
Métodas de contrate das dispouibilidudes

o= A ampanlocs em numerane Susiente om caxy ndo dove
ultcapasssr o munttunte adequado s vecessidades didgnas da antar-
QuiE, montaite osse de 45 910,38 ewros.

T Qs fundos xistentes om wseurarty devem ser guardados
“nt eoite,

T s roontuies o i que aluppassem & imporancis delinids
non® ! do presente arige, deverliv ser depositados dianamente.
$¢i8 sual for g oamresit das importancias recebidas ¢ = formis pels
qual s3n recebidas )

4 Os chagues ndo precuchidos estdo i guarda do tesoureur.
bem cotng os Yue 13 wmitidos tenham sido anulados, inutilizando-
“S¢. NEsie Caso, as assinaturas quando s houver £ arguivandosse
sedquenciatineniy

5 Fmde o peiodo de sahdade dos chegues em wnsio, estos

devein ser cancelados junto da imstitwigdo banearss, efectumdosse
us HeCessinios registos contabilisticos de regularizagio.

& - Oopter Jumo das instituigdes de erddito extracto de todas as
caitas de gne 8 autanpag € tinlar, para efeitos de controlo de
lmuw.m a ¢ endividamento

T —As n.u)lk‘lhm;ﬂ*:b bancanes do todas 2s comtas de depdsin
oif anstitmighes fnunceins deven ser feias mensalnente ¢ con-

trontadas com os regestos da contabilidade pelo chefe de secgdo.
atraves de extracios bancanios das respectvas Condas.
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& -— Caso se serifiquen diferenyis nes reconciliagdes bangi-
s, eatis devem sor avenguidas ¢ promamente rogulatizadas, ¢
tal se justiBear

D - As tocettas cobradas por endrdades drversds div tesoress
devem ser ulm.y.w'». dran Mmmm: W LCALFANTAL, hmm QU U FECH
Lgds Juet, PO QuEssquer Circanstiand s nio toram cubrades,

10 -~ A victaahagdo da reeens ¢evidenciada agquando da cinis-
siio do recibo para cobranga, sua vobranga ¢ ou anutagdo.

1 O estado do n,sponnbmdmk dn tesourgiro pelos fundos,
montantes ¢ dowumsitos enteegues & sus guarda ¢ verificado, na
presengn daquele ot sen substiiite, aravés de contagen fisica do
namerdie ¢ dagumentos sob sua wesponsabilidade, o realizar pela
Seegie de Contabilidude, nas sepnintes condigbes:

ay Trimestralmente, sea avisiy provio,
f N smm'r-mwun das \xmmw Wi wadi SACIICIY SCoNGICEY
¢) No final ¢ no wicio do mandsw de drgduetecustive eler-

wah o do Orgdo g o substituin, no casa daguele ter
stdo diasobvido;

y Crando for substiido o fesourgi,

12 - S0 tavrados fermos di contagent dos maontantes sob
2 responsabifidads do tesonrciro, assmados pelos seus-mierve-
nizates v, ohrigatonamente, pelo pesidente dov Grgdo eneentivi,

pelo dingente nh.mgmdu pars o efeitu ¢ pelo 130U Y, BOS
cisos reteridos na alives o) do mamere anterior ¢ amda pelo
LESNCIFD Cossante oy cisos reteridos ng alined o) do mesmo né-
men. i

13 O oo seapeaide directamente perante v urglio AL
cuitivo ]M.iu» mpondneias que the s3o contiadas @ oy ouires Tunciw-.
NAMIDS @ AgENTes em SLIVIY DA Lesuuraria respondom perante o
PESPOCHVG tasoureiro, pelos seus actos ¢ omissdes gue setraduagn
ety situugdes de sleuncs, qualguer gue Sl W SE naturez, purd o
que © tesoureiro-deve estabelecer ww sisternd didrio d¢ contas re-
fative 3 cada cuiNaL, wgundn O QUL S& CUSHHRTNE QI VIEOE Bits 1espu-
rarias da Fazenda Pablisn, com as necessaring adaptagies.

14 .- A x‘ummmi\ihdade per situngdes de aleance nio sdo e
frumm» av esourcity wsinmhe s Tucton, QU as. origivaam oo
MAMSM: CXUEPLO S, N descnpenho das suas Tungdes de gestiio,
controlo ¢ apurameitic de importineias, houver procedide com
culpa,

15 Sempre gug. o dmbite dis wegoes deinspeegdo, so eeuli-
7 @ wotbitgem dos ot sob ‘spuuaabnhdmk du respareire,
o providente do argdo exceutive, medunte re:qums,&o de inspector
on mguindor, d'u.n instrigoes &s nstituigbes de crédito pan que
tmmwm dm.cummu. .u;m'h. wdos vs clenieitos dg que neeessi-
W mra o exercicio das suan [ungdes.

1 - Para efenius de controly dos fundos de maneio, o drgio
-.\:.meu deverd aprovar o segulymento gue estabeleca o sua cons-.
nuigio e regalangneio,

Attige 147
Bras comtay de fereviroy

| — A5 contas de terceiros gnytobant as opericdes derivadas
dag relagiies com ferceiros sendo dlassBoadis atendendn mmul-
tineamente; 10 po de entidades «dx.u.-aiuxes eredores) ¢ & natu-
vesy (as oGS
ety comay ta contabilivade patrimamal compdam & cldsse 2
do POUAL g & constituidu polas seguinies contas

ay 2 - Chentes, contibumnte <
My 22 - Fornecedores.

£) 23 o Bwprdsiimos ablidios,
B 24— Fstado ¢ ontros entes prbhicos:

¢y 2% o Devedores eoredores peli execugio do wrgamenta,

IO

26 - Outros devedars @ eredaores,
@y 27 = Acréseamos ¢ diferumentos,
hy 2R Empréstimos concedidos:

iy 29 - Provisoes,

Attigo 18X
Meiodos de contraly das vontss de wrerires

1 == A compras 630 foss pelo Seaor de i\pmwwununwto
com base wwmng requisiydo externa ou Contraio, apos veriticaypdo
du cummmmmu das normas legus apheivels, nomeadsmente ¢m
maréns de assungdo Jde comprotiissos, dg eoncassos ¢ de conira-
[ LN

2 Arecepido das conpiis deve ser feita no sector a que se

destimam, obrigatorianiente por tincionario distinto do gue as v

qussiion oude se procede 4 conterdnes fisicn, qualitstiva ¢ qaugns
lativa ¢ 3¢ Cutlionla Lom 2 respecinva g de remessy, onde
aposte o canmbo de creeebidos ¢ wconteridon.

3 Ma contghididade sdo conferidas s facruras com a guia de
TEmessi € o reqisicdo externg, 2pos o que sdo emitidas as ordeos
de pugamento ¢ enviadas eOpias dos documentos se sprovisiona-
mento,

4 = Caso existans facturas recebidas, com mas de uma via, &
aposto NG copia, £aso nda consie, wm carimbe com a mengho
uduphc:\de»

- Ny factura deve constar a nota de «conferidar, bem coma
A TUSPUIVE BHIGHZAgR0 Pafd PAgERNLG

£ As compras devem ser contabilizadas (cabunenta ¢ com-
promissiy loge qus us bens ou servigos tenham sido entsegues v
prestados nas condigdes contratadas ou acordasdas, independente-
mente de s factura do fornecedor ji ter sido on ndo, recepeionada
¢ thuda‘

7 Penodicamente. o funcionano pary wal designado, deve
prmca.:r a reconciliagiio entee 05 extractos de tonta corrente dos
chientes o dos fornecedores fom as respectivas contas da auiarguis
Jocal’

3 Efectuar reconcihacdes nas comas de devedores e credo-
H.:

— Plecugr reconciliagoes nas contas de empréstinmos, banci-
rios com institeigies de erédito ¢ controtar o calenla dos juros

10 - Electuar reconediagbes nas conlos do «Estado ¢ outros
SRS pubhcusu.

Arrigo 16"
Das existéacius

|+ As cxistéacias so actives adquirides pelas autrguias: com
desting & venda. 8 incomporagio de produtos finais ou aa consumo
no decurso do processo produfivo.

Esta classe welui as aquisigdes de matéras-primas ¢ bens
aprovisiondvers destinados a consumo ou venda, vs beas adquiri-
dos destmados a &endd que nio sc;nm ohjecto do (mnsmmmcau
indusinal ¢ as exjsténcias relativas ds habitsedes socials que se
destinam & venda. Consliteen, wa contabilidade patrimouial a classe 3
do POCAL . que ¢ constituida pelas sepuintes contas:

@) 31 — Compras,

By 32 Mercadorias:
¢y 33 - Produtos acubados ¢ miermddios;
)y 34 - Subprodutos, desperdicios, residuos e relugos;

¢) 3% —— Produtes & trabathos em curso;

n 3o - \1ayna>~pnnuss subsididrias ¢ de consume:
21 37 Adiwmaimentos por conts de Compras;
1Y 3R - Regalanzagiv Je exisiéneiss:

) 30— Provisdes para depreciaglo de exisiencias,
r‘\ﬂign 17y
Métodos de controlo das existineias

1 Pars mdxx local de armazenagenm de existéneias, &
do mn funcinndrin responsdvet

- No armazém deverd ser implementado am qualquer micio

de cumrulo que [ms‘alblh&‘ permanentemente saber & quantidade @
upe de oxisténcias.
3 Ay saidas deoeasténcias do anmazém fiemn condicionudias
4 upresentagia de uma requisivdo miema, devidamentc autaviza-
da, Os movimenos de controlo das existénens devem, sempre que
puossivel. ser feitos por funciondrios que ndo procedam a0 manu-
seamento das mesmas.

4 Penndicamente. deve ser feita umra invenlariaglo fisica
dus exist@acius, padendo “wtiftzar-se testes de amosiragem ¢ com-
pamulm coin os meios contabilisucos, procedendo-se as regulan-
20000 NECESSANAs © a0 apuraniento das responsabilidades se for
LusQ.

Pura cfettos de meotniagho serd adoptade o sistema de -
COREETIO POFMUNSRIE.

& designa-

Arhigo 18°
Do imobilizado

1o Achisse doimobilizado ¢ constituida pelos activos detidos
peks autavguia cone cardcter de contnuidsde ou penmandnei supe-
riar g Uit ano, quer seyam propriedade do sutarquis, micluinde us
bens de domino Piblico, Quer sejny objeclo 9¢ locagaa tinaner-
14, que ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no decur-
50 da sua ackividade,



s B

8 APENDICE N. 3y

et e i b

N conta pateninid, esta classe constita i clisse 4 do POLAL ©
¢ vonstituida peias contas,

ap AL lnesmentuy Fdacesos.
Ay 32— Tatoblizagoes vorporeas,

01 43 Tyt b ag S e POFEas,

Jy 3 bnobihragdes v vurso:

@1 45 Bens de donunmn publico,

NOAR Amoriagovy actniladas

Wl A9 Provisdes pans mvesbinentss Anipctitos

Atliga 197
Méudos de contruly dv inwbilizady

| A Tishias e nebilizabia snbinday « cade bent inobinzado
ajutnde da s fecepedo defimiiva, dovans auiiee-se purmsnen:
wanenie actbizadag,

D As aquisigdes deomwbieado clectuanese dv acotdo waan o
Pl Plutiamual de hivestmentos ¢ copy base o dihiberagons do
AR CACBIVL, SEEVES de 1oquisighes eagmes v documanly
cipvatente. designadimmente conirstos. emibdos prios respanisd-
v destgiados pard o efeito, apds ser enticido o cumprinenta
das normas tepms aplcdveis, nomeadamiente ot matena de em-
prastadas ¢ di fornecimenius

3w As aguisigdes o sbutes de imobnlizade. bent cutw as stas
Jransferdngias o dbats serdi ohrgamnamente comupmicadian o Sectar
o Pitermonin, ;

4 - Efectuar revonciligOes vutre ov egistus das fichus ¢ o8
registus contabilisteos, aomeadunente quanto a0 custo G aipnst
el v prodtgae, smrzagoes do exerecio, amertizagiies aoumiladic
¢ abates venticados no exercicio

5 Pertodicameme deve eloctiar-S¢ o sdrthicagdo Hsis dos
ens do i o ot ¢ s opeticenahidade. cantenndu com
ox respectivos regeisios, provedendo prantamente & regulunzagho
4 que houver Tugar, o a0 apuramonto Joorespersabilidades se
P CSST B

CAPITULO Y
Ariigo 20"
Fuade de et

O fundo Jde mangi & Consiitiida por Mmeos isectans ai-
huidos it dewermmnadus fanciomines parg Taeer fiee o despesis ur
getites ¢ inaduives. en vaso de reconbesidi nevessidade.

N contabdidade, o furmle de mancws & unta Jos Santas s classe
s dispontbibidedis, sendo dividida em antas subeontas quantas
us Tyndas REEESSINIOs & CONSUINT ¢ 1 QTN A0S RIsponsAvas
desigiades pelo axccutve mumcipal.

Arho 217
€ onstitnigdo

O funde de mangio sers cotistiitbide @ apran ddo ek oo
EXREREYO no inicio de cada gno ccondmice ¢ deverd delimir o
SRRUHME.

@i Nawgrezs dits despesas o pagar poks duindo!
By Sew hinvite mdximer
oF S ateciacdo 85 1espeebivis ClussiBeaghes commivas

2 Agunds da constauigdo do funde dv mangio sers procy-
chido b quadro saexo 5, com xisty a discrmiig oy vaslores 884
baides ¢ refdcinando-us com as respectivas mbricas de despesa a
stk o lanaficagdo coonomicy

Attigey 23
Regubaricayin

A regularizacho da fundo de manetn clectaar-ie-is mansalinente.
waso 1enha havide despess, medianie 3 apresentigin dos respesii
vars dotumenton comprovatiy o, comforme n” 2.3 4.3 das cousi-
deraoes tdunieas do PFOUAL . devendo, para o cfente, et praen-
chdo o mudelo gty b

No final o an SCORONNLL. SEAG Yepusios us ftados Je mangio,
medaite i apresentagio do musielo anexe i
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% CAMARA MUNICIPAL DE BEJA

N\

Avigh\nf 3436/2003 (2" serie) — AP, Rowoveguio de coir
fradis de Wgbalfio. — Em comprimento du alines by do anigo 33.°
do Decieto-hel 1427 89, de 7 de Degembro, faz-se piblicy que
for s dmpa;\;l\m de 2 de Abril de 2003 o renuy ades us con-
tratos de irmbalhia tenno.certo celebrados com as seguintes tra-
bathadoras, por V;'l\\\ seis meses, com efeios a parur de 5 de Muio
de 2003 N
Ana dzabel Rorges .‘x!eéh; Haltwsar - engenbicwe éenc ¢ivil —

ramo de topogentin.
Puisy Unisting Valadis Codg 1gomen profisstonnt de B de

27 classe N

N

4 de Abnlde 2003, - O Breshete du Camarn, Jose Vonae!

bt Uisat Clrera Mavgney, N

N\
N

B

Aviso n.,® 343772003 {2.2 sérig) — AR, -~ Cessapdn de can-
trene e trabathe. — Pagaovs devidos c(i‘iws\c wrax pablico que
em | de Abril do corrents ano acordon esta Camgra Mumcipal com
awontratada a terme verto Ana Carla, Efigénio Puisen, com a ca-
tegona de arquitecio de 2. classe, nos tennes dos ditigos 7.0 ¢ BY
di Decreto-Lek 0" 6:4-A89. de 27 de Feversito, fiver vessar o
respaeting contrato de wubatho em 3 de Margo de 2803,

4 de Abrib de 2003, O Presidente da Camara, Jovd Mot
du Cosir Carveirg Margues.

CAMARA MUNICIPAL DE BELMONTE

Rﬂbﬂﬁﬁagaa n.° 27112003 — AP - - fl":'gitltﬂik‘ﬁ{u ste Conrolo
Interno da Contatididady -~ Torng-s2 pibhico que o Regulamen-
o de Controlo Interna da Contabdhdade. pubhicado no. apéndice
1.7 3 a0 Didrie du Regribiion, 22 s8ic, 0 ® 38, do 10 de Margo
e 2003, w0 eapitulu )y Normias de Comtrole CContatilistico. are
uge 137 - Métodus de ontroto das disponibilidades, o'n° 1. satg
com o nexactiddo; que agora se sectifica. Assim, onde se 1€ ...
45 910,38 curos. . deve lor-se oo 114225 suros oo

31 e Margo de 2003

€ Presideate da Clapara, Amdndio
Vemoel Ferreira Melo,

.

CAMARA MUNICIPAL DE BENAVENTE

Aviso nWS3438/2003 (2.7 série) — AP
fradns de tralnitg & tering Certs Pary os devides efentos se
wia piblico gue, avabrgo do depoasto o n ®1 do artige 204 do
Decreto-Lel 0" 42789, 4o de Dezembro, na redacgiio dads pelo
Deereto-Let 1 40791, de 19 de Outnbro, @ por despachs exs.
rado ¢ 4 de Absil, se procedehd renovago do contrate de tras
Batho o ferma cento, cony Sérgio Yei, carpintetro de fimpos.
operang, escalio Toindice 137, com mitra s 15 de Maio de 2003
alé T4 de Juneive die 2004 Hsenro de riscaltxaclo prévia do Th-
bunad de Contas, nos tenios do 1" 3, alines g3, 0 antipo 4% dy
Lo w? 98497 e 26 de Agosto |

4 de Abnt de 2003
Eremtlicin.

YRR e ] gl"l' Ll

-4 Preswionte da Clary,  Tmomo

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MAIOR

Aviso n.®3438/2003 (2.* série) — AP. — Judu Maneel Bor-
rvega Burrica, presidente da Camurs Muneipal de Campo Maior:

Torna plblico gue, nos termos da alined 73 do 0. 7 do armgo 64 °
da L.6i 0 16999, de 18 de Sctenmibno, alterada pela Leb n® 5-4
2002 de 11 de Janeie, Toi aprovado pela Clinar Mumcpal. et
sud reuntio ordigirg tealizads em 7 de Abnb de 2003, o projecia
de Regulamenty sobre o Licenununenio. das Astividades Diversas
previstas mo Decreto-Leg a0 2642002, de 25 de Novembro, e no
Decteto-Lei 0. 3102002, de 18 ge Dewmbro, wausierdnea paii
as chmaras municipats de competéncias dos goveras civis ¢ que
nos teraes do artigo TIRY do Chdige do Poeadimento Administeati-

APENDICE N, 70— I SERIE — N * 107 -~ 9 de Maio de 2003 |

vo, aprovado pelo Desrew-Les 5 * 43291, de 13 de Nmf:mhm/
vasb ser submetide 3 apreciagio piiblica pelo prazo de 30 dius
contse da publicayiic do presente aviso no Didrin da R&;ﬁt:’ilﬁ?{g‘
I serie /
Mass wrna publico que o sludido projecto de Regulamento/po-
derd ser consuitado durante o hordrio normal de expedienie na
Dwisdo Admmistrativa ¢ Financeira da Camara Municipa)/e que
quaisquer sugestdes ou reclamaches devem ser apresentadaf dentrn
do praze supra-mencionndy,
Para constar ¢ devidos efenos se-publica 0 preserte avish © outros
e agual teor qu vo ser afivados nos lngares pibhicos 4b costime

S Feverema de 2003, -+ O Presulente da Canu

, g, Jode Au-
witet Bevrcga Burrica,

CAMARA MUNICIPAL DO CARTAXO
Aviso n.° 3440/2003 (2. série) — AP/ - Contraio de tru-

halhies o terma cérto. — Para ox efeitos do lisposto na alinza #)
du 0 1 do arigd 3. do Deereto-Lew 1. 47789, de 7 de Dezem-
bros com u redacgdo dada peio Decreto-Ti n* 218/98, de 17 de
Futhe, woma-se pablico que 2sia autarquia ¢olebrou, por urgente con-
venigneis de servign, os seguintes contfatos de abutho a terine
(A TEN

Aua Paule Pindwiro da Cunha — auxifiar de servigos gerais, com o
vencimento de 38174 euros, com/inicio a 17 de Margo de 2003
e o 16 de Margo dé 2004, _ )
Muaria de Lurdes de Souss Couthyl - - - suxiliar de servicos gerais,
cony o vehdimento de 381,71 Luros. com isicio 1 3 de Margo
e 2003 ¢ fim.a 2 de MargoAde 2004,
Cristina Maria Andrade F. Ferfeirn — nuxiliar de servigos gerais:
cam o vencimento de 38101 euros, con inicie a 3 de Margo
fe 2003 ¢ fim a2 de Majo di
Teress Cristna Gaspar Dugfte — aoxiliar de servigos. gerats. com
o vengrwmo de 381,71 Luros. gom inicio a 3 de Margo de 20603
¢t 2 de Margo de/ 2004, i

28 de Margo de 2003 O Prosidentc da Camara, Pido Culdoy

Aviso n® 344172003 (2.2 série) — AP. — Conputos.dde fra-
balho o terma cerfo. —— Para od efeitos do disposto na alinea k)
do w1 do anigy/34.° do Decreto-Lei 0 427/89, de 7 de Dezem-
bro, com - redaf ¢do duda pelo Decreto-Ler 5.° 21895, de 17.de
Jutho, aplicudofs sdminisiragio local pelo Deereto-Lei 0.2 408,01,
de 17 de Quuhro; torma-se publico gue esia sutarguia renovou os
contrates de Yabalho @ wrmo certo com o3 seguimes rabalhadoies.

Luciley Maa Carvathy Xavier — anxibiur de SETVigDs gurdis; com
o vencifento de 381,71 guras, com infio a 4 de Margo de 2003
¢ fim 3 3 de Mar¢o de 2004

Maria Manucle Pawicio VS, Duane — auxiliar dé servigos gerais,
conm o veneimaerito de 381,71 eyros, com inicio s 4 de Margo

¢ 03 ¢ fim a 3 de Margo de 2004

de Fitimas 8. Ml Line - suxiliar de servigos geris. com

o fencimeate de LT erros, com inicio a | de Abrif de 2003
o/ o 31 de Margo de 2004,

MarElisabere G Jodo Mungues ~ auxiliar de servigos genus, com
@ vencimento de 3B LT euros, comomicio a 12 de Margo de

2003 & fum s 11 de Margo de 2084,

[onia Maria Pégo Valente  auxihar admiistrative, com o ve

omiento di 381,71 euroy, com inicio &1 de Abril de 2003 & fim

4 3 T Margo de 2004,

AR e Margn dER003. — O Presidente dn Camara, Pawlo Culidus.

CAMARA MUNICIPAL DE CASCAIS

Aviso n.° 3442/2003 {2* série} — = Pars o5 devidos
slitas s¢ tomma poblico gue. por despacho do weeador dus, recur-
0% bumanus, com base no DeccetosLes n® 218797

fw, 1o regovado, por maiy seis meses, ¢ Conlralo

»

tegoria de téenico superior de contabilidade de 2.2 classe, com ety



